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CENTRO DE AUTOSERVICIO
ORDEN DEL TRIBUNAL PARA SEPARACION LEGAL
Parte 4: Para obtener una orden para separacion legal -- sin hijos

(Sélo instrucciones)

Como compilar estos documentos

Esta serie contiene instrucciones para obtener una orden del tribunal para una separacion legal sin hijos.
Asegurese de que los documentos estén en el orden siguiente:

Orden Numero de Titulo NuUm. de
expediente paginas
1 | DRLSAS8Its Tabla de instrucciones de este serie 1
2 | DRLSAS8Lis Instrucciones: Cémo completar el formulario 5
“Decreto de separacion legal —sin hijos™ y otros
3 | DRS82is Instrucciones: Como completar una “Orden de 2
asignacion”

El Tribunal Superior de Arizona del Condado de Maricopa cuenta con los derechos de autor
sobre los documentos que recibio. Se le autoriza a utilizarlos con fines legitimos. Estos
formularios no deberan usarse en la practica no autorizada de la abogacia. El Tribunal no
asume responsabilidad alguna y no acepta obligacion alguna por las acciones de los usuarios de
estos documentos, ni por la confiabilidad de su contenido. Estos documentos se revisan
continuamente y tienen vigencia sélo para la fecha en que se reciben. Se le recomienda verificar
constantemente que posea los documentos mas actualizados.
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CENTRO DE AUTOSERVICIO

INSTRUCCIONES: COMO COMPLETAR EL
DECRETO DE SEPARACION LEGAL - SIN HIJOS y OTROS

Use estas instrucciones solamente con el decreto de separacién legal — sin hijos. Si tiene hijos menores de
edad, por nacimiento o adopcion, entre usted y su conyuge, use el formulario para un decreto de separacion
legal — con hijos.

Lo que significa el decreto significa en su caso. El decreto es la Orden del tribunal que establece la
separacion legal entre usted y su conyuge. Usted no esta divorciado y no puede contraer matrimonio con
otra persona hasta que reciba un decreto de disolucion de matrimonio. Es importante el decreto, una vez
gue el juez o comisionado lo haya firmado, porque determina los derechos y responsabilidades suyos y los de
su conyuge. Si alguna de las partes no hace lo que el decreto le indica, entonces la otra parte puede pedir
ayuda al tribunal. Este es un documento muy importante. Una vez firmado por el juez, sus derechos y
responsabilidades se ven afectados para siempre. Debe consultar a un abogado antes de firmar este
documento o cualquier otro documento legal.

Si no cumple lo que el decreto le indique hacer podria ocasionarse problemas con el tribunal. Esto
no significa que el tribunal vaya a vigilar que usted cumpla con el decreto. Significa que usted o su conyuge
pueden pedir una orden por desacato o una orden de cumplimiento de partes del decreto si usted o su
cdényuge no hacen lo que indique el mismo.

Obtencidn de un decreto de separacion legal. Antes de que usted y su conyuge se separen legalmente,
un juez o comisionado debe firmar lo que llamamos decreto de separacién legal. El decreto le indica quién
recibe la propiedad, quién paga las deudas, quién paga la manutencion, y asi sucesivamente.

Separacion legal por incumplimiento. Si tiene una audiencia por incumplimiento, debe repetir lo mas al
pie de la letra que le sea posible lo que pidié en su peticion de separacion legal. No puede marcar algo
diferente en el decreto de lo que pidio6 en la peticion. Si trata de hacerlo, el juez o el comisionado no firmara
el decreto. Si desea cambiar sus peticiones al tribunal, debe entablar una peticion enmendada. Es buena
idea tener a mano la peticién al seguir las instrucciones para completar el decreto.

Separacion legal por consentimiento. Si usted y la otra parte concuerdan, puede completar la
Estipulacion para comun acuerdo y el decreto de separacion legal. Si esta de acuerdo, no importa lo que el
Peticionante haya pedido en la peticidn para separacion legal.

El Decreto. Complete el decreto antes de ir a la audiencia o antes de darlo al juez para firmar. No
complete la firma y fecha del juez. Si el juez esta en desacuerdo con algo que haya escrito usted en el
decreto, puede cambiarlo antes de firmar el decreto o pedir a las partes que vengan a una audiencia.

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL DECRETO: (EI nimero de seccion frente a cada parrafo
mas abajo corresponde con el nimero de seccion del decreto. Por ejemplo: Lea la Seccion 1-3d a
continuacion. Vaya a las Secciones 1-3d del decreto. Cada seccion a continuacion le ayudara a completar
cada seccion del decreto.) Cuando complete formularios del tribunal, escriba a maquina o con letra de
molde usando tinta negra solamente.

SECCION:  Escriba a maquina o con tinta negra solamente.
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(A)

(B)

(©)

Escriba el nombre de la persona que completa el decreto, su direccion actual, ciudad,
estado, codigo postal, nimero de teléfono. Si el caso tiene un nimero de ATLAS, escriba el
namero. Si hay un abogado representando a la persona que entabla el decreto, escriba el
namero de inscripcion del colegio de abogados que le corresponde. Luego escriba si esta
representandose a si mismo o, si lo representa un abogado, escriba su nombre.

Escriba el nombre del Peticionante y el nombre del/de la Demandado(a) en el espacio
provisto.

Indique su nimero de caso del tribunal. Luego marque la casilla indicando si entabla este
decreto por consentimiento, por incumplimiento o después del juicio.

SECCION DE DETERMINACIONES DEL TRIBUNAL:(D)

1-3e.

3f.

39.

3h.

Esta seccidn le indica que antes de que el juez o comisionado firme el decreto, éste habra
determinado que el tribunal tiene el poder legal de efectuar las 6rdenes en su caso. También
aclara que por lo menos una de las partes vivia en Arizona antes de entablarse la peticién, y
que las partes desean vivir separadas. El juez o comisionado debe determinar también que
usted y su conyuge desean una separacion legal. (Si uno de ustedes no desea una separacion
legal, el juez o comisionado puede sobreseer su caso o convertirlo en un caso de divorcio.)

Marque la primera casilla solamente si ni usted ni su conyuge obtuvieron bienes juntos
estando casados y no deben dinero a nadie por bienes o servicios que recibi6 estando
casado. De lo contrario, marque la casilla que indica al tribunal que las partes han
acordado una division de la propiedad comin y/o deudas comunitarias o que las partes no
han acordado una divisién, pero toda propiedad comun se divide segin el decreto.

Marque la primera casilla si la esposa no estd embarazada. Marque la segunda casilla si la
esposa estd embarazada de otro hombre. Si la esposa estd embarazada y el esposo es el
padre, no puede utilizar los formularios “SEPARACION LEGAL—SIN HIJOS.” DEBE
USAR LOS FORMULARIOS ““SEPARACION LEGAL—CON HIJOS”.

Marque esta casilla si ha pedido manutencion del/de la conyuge (pension alimenticia) en la
Peticion de separacidn legal o las partes han acordado que una parte pague a la otra la
manutencion del/de la cényuge.

SECCION DE ORDENES DEL TRIBUNAL:(E)

1.

2.

3a.

3b.

Esta seccion separa legalmente a las partes.

CUMPLIMIENTO DE ORDERES TEMPORALES. Si el tribunal ordené el pago temporal
de manutencidn del/de la cédnyuge o pension alimenticia, division de deuda u otro desagravio
temporal, complete las fechas de TODAS las 6rdenes temporales. Esta seccion le permite el
no pago de esas deudas.

MANUTENCION DEL/DE LA CONYUGE (PENSION ALIMENTICIA). Marque esta casilla
si ninguna de las partes pide manutencion del/de la conyuge.

Marque esta casilla si las partes han acordado que una paga a la otra manutencion del/de la
cényuge (pensién alimenticia) o usted es Peticionante y solicitd manutencion del/de la
cényuge en su peticion y tiene una audiencia por incumplimiento. No puede obtener
manutencion del/de la cédnyuge si la otra parte fue notificada mediante publicacion.

Marque quién pagara la manutencion del/de la conyuge y quién recibira la misma. Ponga la
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4a-h.

4c.

4d.

de,

4f.

4q.

cantidad y la fecha en que terminara la manutencion del/de la conyuge. Generalmente, la
manutencidn del/de la cdnyuge se considera ingreso imponible de la persona que la reciba y
deducible de impuestos para la persona que la paga.

BIENES Y DEUDAS. Marque esta casilla para que cada parte pague las deudas
desconocidas de la otra parte.

Al marcar esta casilla, estd indicando al tribunal que no desea pagar cuentas que su
coényuge reciba después de la separacién. Escriba la fecha aproximada en que se separé en
la linea provista.

Marque esta casilla si desea dividir la propiedad comun y deudas comunitarias, aun cuando
ya ha dividido la mayor parte de sus bienes. Puede dar al tribunal esta informacién en la
PRUEBA REAL ADMITIDA A: BIENES Y DEUDAS que debe adjuntar al decreto si marca
esta casilla. Las instrucciones para la Prueba real admitida A se incluyen al final de esta
instruccion

Esto indica que usted y su cdnyuge conservar bienes, sus bienes separados o bienes que
fueron regalos o herencias suyas. Puede conservar articulos personales, ropa y todos los
demas bienes que tenga y que no se consideren propiedad cémun. Puede dar al tribunal esta
informacion en la “Prueba real admitida A: Bienes y deudas™ que debe adjuntar al decreto
si marca esta casilla. Las instrucciones para la Prueba real admitida A se incluyen al final
de esta instruccion.

Esto significa que cada conyuge puede registrar el decreto si hay una transferencia de titulo
0 propiedad, como por ejemplo una casa. Esta seccién también exige que cada cényuge
firme documentos para transferir otros bienes, como titulos de automdviles, y asi
sucesivamente.

Marque esta casilla e indique al tribunal si las partes presentaran declaraciones de
impuestos conjuntas o separadas por afios anteriores si no se han pagado los impuestos.
Segun el IRS (Internal Revenue Service) rige la ley estatal ya sea usted casado, divorciado o
legalmente separado. Consulte a un abogado o contador para asesorarse Si no esta seguro
de cual casilla marcar O llame al IRS al 1-800-829-4477 o visite su sitio en INTERNET en
http://www.irs.ustreas.gov para obtener ayuda.

LIMITACION DE LA JURISDICCION. Si notificé a la otra parte mediante publicacion, el
tribunal no puede firmar un decreto que divide la propiedad y/o deudas comunitarias, ni
ordenar a la otra parte que pague manutencion del/de la conyuge (pension alimenticia).

SECCION DE FIRMAS: (F)

. No firme ni feche el decreto por el juez o comisionado.
Debe firmar el decreto indicando al tribunal que ha leido, aprobado y esta de
acuerdo con el decreto. Su firma debe certificarse ante notario. Si hay un abogado
que representa a la otra parte o a usted, el abogado también debe firmar el decreto.
Si entable un decreto de comin acuerdo, la otra parte, el/la Demandado(a) debe
firmar el decreto indicando al tribunal que ha leido, aprobado y esta de acuerdo con
el mismo. La firma de la otra parte debe certificarse ante notario.

. Si tiene una Audiencia por incumplimiento, usted, como Peticionante, debe prometer
también que enviara una copia del decreto al/a la Demandado(a), después de que el
juez lo haya firmado.
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PRUEBA REAL ADMITIDA A: BIENES Y DEUDAS: (G) Si tiene preguntas sobre si sus bienes son de
propiedad comun o separada, o si sus bienes son propiedad separada o deuda separada debe consultar a un
abogado para obtener ayuda.

6a.
6b.

6C.

6d.

6e.

6f.

6g.

6h.

6i.

Division de propiedad coman. Si tiene propiedad comin, marque esta casilla.

Lista de propiedad comun. Describa los bienes. Luego marque la casilla que muestra a cuél parte
se da la propiedad. Marque la casilla que sefiala "adjudicar a cada parte la propiedad personal en
su poder. Si tuvo que usar una hoja separada para enumerar mas bienes, marque la casilla que
sefiala ""continda en el reverso o ver lista adjunta”. Se lo més especifico posible al describir sus
bienes. Debe describir los bienes que deben asignarsele a usted y luego marcar esa casilla. Debe
describir los bienes que deben asignarsele a la otra parte y luego marcar esa casilla. Nunca
enumere un articulo y luego marque la casilla del Peticionante y la del/de la Demandado(a).

Beneficios de jubilacion. Decida lo que desea hacer con estos fondos. Generalmente, cada cényuge
tiene derecho a la mitad de la pensidn o jubilacion o de los beneficios de compensacion diferida del
otro conyuge por el tiempo que las partes estuvieron casadas. Esto es muy complicado y muy
importante para ambos conyuges. Si tiene derecho a una parte de los fondos de jubilacion de su
cényuge, puede tener que presentar una Orden calificada de relaciones intrafamiliares. Este es un
documento muy importante. Ni el tribunal ni el Centro de autoservicio tienen este documento.
Consulte a un abogado para obtener ayuda antes de dividir beneficios de jubilacion. Marque la
casilla que describe lo que pidid en la peticion o lo que las partes han acordado.

Bienes raices. Marque esta casilla si son propietarios conjuntos de una casa o bien raiz. ES MUY
IMPORTANTE QUE ESCRIBA LA DIRECCION CORRECTA Y LA DESCRIPCION LEGAL DE
CADA PROPIEDAD. Marque la casilla que indica cual conyuge recibe la propiedad, O que la
propiedad se debe vender y dividirse las ganancias. Si us6 sus propios ingresos para pagar
propiedades de su conyuge, consulte a un abogado para obtener ayuda.

Deuda comdn. Marque esta casilla si las partes tienen deudas comunitarias. Luego describa la
deuda, incluido el acreedor, el nimero de cuenta y el monto adeudado. Luego marque la casilla que
muestra cual parte va a pagar la deuda. Si tuvo que usar una hoja separada para enumerar mas
deudas o si continud la lista en el reverso de la pagina, marque la casilla. Marque la casilla
siguiente, si acuerda que cada conyuge pague su deuda por separado. Este es dinero que la parte
debia antes de que las partes se casaran.

Marque esta casilla si desea dividir las deudas incurridas por un cényuge que no se enumeran a ser
pagadas por el cényuge que incurri6 en la deuda. Recuerde que aunque el decreto ordena que
cualquiera de los dos cényuges pague deudas comunitarias no significa que el acreedor no pueda
proceder a la cobranza ante el otro cényuge, aun después de terminada la separacion legal y/o el
divorcio.

Propiedad separada. Si marcd la casilla 5(¢) en el decreto y usted y/o su cényuge tienen bienes
separados, describa los bienes separados, su valor y a quién pertenecen.

Deuda separada. Si marco la casilla 5(¢) en el decreto y usted y/o su cényuge tienen deuda
separada, identifique al acreedor, la suma adeudada y quién es responsable de pagar la deuda
separada.

Firmas. El Peticionante y el abogado del Peticionante, este Ultimo esta representado por un
abogado, deben firmar la Prueba real admitida A. Si las partes estan presentado un decreto de
comun acuerdo, ambas partes (y abogados, si hay representacion de abogados) deben firmar la
Prueba real admitida A si hay propiedad y/o deuda. Su firmay la de la otra parte deben certificarse
ante notario. RECUERDE ADJUNTAR LA PRUEBA REAL ADMITIDA A AL DECRETO.
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OTROS FORMULARIOS: si usted o la otra parte reciben manutencién del/de la cényuge (pension
alimenticia), debera completar los formularios siguientes:

1. “Orden de asignacion y hoja de informacion sobre el patrono actual™, y
2. “Hoja de datos del fallo™.
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CENTRO DE AUTOSERVICIO

INSTRUCCIONES:
COMO COMPLETAR UNA “ORDEN DE ASIGNACION”

DEFINICIONES:

o Deudor es la persona que esta obligada a hacer los pagos de manutencidn.
e Acreedor es la persona 0 agencia autorizada para recibir la manutencion

COMPLETE ESTE FORMULARIO PARA UNA “ORDEN DE ASIGNACION” SI:
e Usted complet6 una “Solicitud de asignacion Ex Parte (Unilateral)”” o
e El tribunal le ordend preparar una “Orden de asignacion™ o
o Usted es una de las partes en un caso en el que el tribunal puede establecer o modificar una
obligacion de manutencion.

COMO COMPLETAR ESTE FORMULARIO:

NUmero Instrucciones
de paso

ESCRIBA A MAQUINA O CON LETRA DE MOLDE CLARAMENTE USANDO TINTA
NEGRA. Siga las instrucciones que se dan a continuacion. Haga corresponder la
numeracion de cada paso en las instrucciones con el punto en la “Orden de asignhacion”
que tiene el mismo numero.

@ Escriba a maquina o con letra de molde el nombre del condado en el que se somete esta
orden. (Puede ser que esta informacién ya esté escrita en el formulario.)

2 Escriba a maquina o con letra de molde el nombre de la persona que aparece como el/la
peticionante en la orden que establece la obligacion de manutencién. Si no hay una
orden, escriba a maquina o con letra de molde el nombre de la persona que aparece
como el/la peticionante/demandante en la peticién original que se presenta para el caso.

3 Escriba a maquina o con letra de molde el nombre de la persona que aparece como el/la
Demandado/a en la orden que establece la obligacion de manutencion. Si no hay una
orden, escriba a maquina o con letra de molde el nombre de la persona que aparece
como el/la demandado/a en la peticion original que se presenta para el caso.

(@) Escriba a maquina o con letra de molde el nimero del caso que aparece en la orden de
manutencion. Si la orden se emitié en un condado que no es el mismo condado en el que
usted esta presentando esta solicitud y orden, deje esta informacién en blanco. Si usted
no tiene una orden que establece una obligacion de manutencion, deje esta informacién
en blanco.
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()

(6)

(7)

(8)

)

(10)

Si usted completa esta orden porque ha completado una “Solicitud de asignacién ex
parte (unilateral)”, marque la casilla que lee “Ex parte™.

@)
Si usted completa esta orden por cualquier otra razén, marque la casilla que lee
“Automatico/Después de una audiencia” a menos que el tribunal le ordene hacer otra
cosa.

Escriba a maquina o con letra de molde el nombre completo (nombre, segundo nombre y
apellido) y el Nimero de seguro social del deudor (la persona a la que se le ordena hacer
los pagos de manutencién).

Si usted marcoé la casilla de “Automético/después de una audiencia’ en el punto (6), deje
esta informacién en blanco. Si usted marcé la casilla de “Ex parte™ en el punto (6),
indique la cantidad mensual de cada obligacion que usted incluye en su solicitud de
asignacion. Las cantidades de manutencion de menores y del/de la cédnyuge actual deben
ser las mismas cantidades que las cantidades que aparecen en la solicitud, puntos (9) y
(10). Si usted solicita pagos por atrasos (atrasos en manutencion de menores), la
cantidad que escriba debe ser la misma cantidad que la que aparece en la solicitud,
punto (14) de la solicitud. Después escriba la cantidad total de todas las obligaciones
mensuales.

Escriba a maquina o con letras de molde el nimero de su caso que aparece en el punto
(5) anterior.

Indique a donde deben enviarse los pagos.

Deje esta area en blanco. El Oficial Judicial o Secretario le pondré la fecha y firmara la
orden.
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